Zalgcznik
do Uchwaty Senatu
nr 5/2006 z dnia 29 maja 2006 roku

REGULAMIN

STUDIOW PODYPLOMOWYCH
W AKADEMII EKONOMICZNEJ W KRAKOWIE

Rozdziat |
Postanowienia ogdine
§1
1. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) AE, Akademii, Uczelni — nalezy przez to rozumie¢ Akademie Ekonomiczng

w Krakowie,

2) jednostce — nalezy przez to rozumieé¢ katedre albo Szkote Przedsiebiorczosci
i Zarzadzania Akademii Ekonomicznej w Krakowie Ilub Matopolskg Szkote
Administracji Publicznej Akademii Ekonomicznej w Krakowie, jako jednostki
wiasciwe do obstugi okreslonych kierunkow studiow podyplomowych prowadzonych
w Uczelni,

3) Szkole — nalezy przez to rozumie¢ Szkote Przedsiebiorczosci i Zarzadzania
Akademii Ekonomicznej w Krakowie lub Matopolskg Szkote Administracji Publiczne;j
Akademii Ekonomicznej w Krakowie,

4) kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio kierownika katedry lub
dyrektora Szkoty,

5) studiach — nalezy przez to rozumie¢ studia podyplomowe prowadzone w Akademii
Ekonomicznej w Krakowie,

6) stuchaczu — nalezy przez to rozumie¢ uczestnika studiow podyplomowych,

7) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin studiow podyplomowych
w Akademii Ekonomicznej w Krakowie.

2. Studia podyplomowe przeznaczone sg dla oséb legitymujgcych sie dyplomem studiow
wyzszych.

3. Postanowienia regulaminu obowigzujg stuchaczy wszystkich studiow podyplomowych
prowadzonych w Akademii Ekonomicznej w Krakowie oraz wszystkich pracownikow
Akademii zwigzanych z procesem ksztatcenia na studiach podyplomowych.

4. Zasady przyjmowania na studia obcokrajowcow regulujg odrebne przepisy.

§2

1. Nadzér ogdlny nad ksztatceniem na studiach podyplomowych sprawuje prorektor
wtasciwy do spraw studenckich i ksztatcenia.

2. Wiasciwa rada wydziatu ustala plan i program studiéw podyplomowych oraz sprawuje
nadzér merytoryczny nad studiami podyplomowymi, z zastrzezeniem ust.3.

3. Nadzér merytoryczny nad studiami podyplomowymi prowadzonymi przez Szkote rada
wydziatu moze sprawowac poprzez powotanych ze swojego grona — na kadencje
odpowiadajgcqg kadencji rady wydziatu — przedstawicieli do rady programowej Szkoty.

§3
1. Za biezaca organizacje studiow podyplomowych odpowiada kierownik jednostki.
2. Do uprawnien i obowigzkow kierownika jednostki nalezy m.in.:
1) organizowanie i nadzorowanie obstugi administracyjnej studiow podyplomowych,
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2) rozpatrywanie ewentualnych wnioskéw o udzielenie urlopu oraz ewentualnych
whioskow o przedtuzenie okresu odbywania studiow,

3) rozpatrywanie ewentualnych wnioskéw o zwolnienie z optaty, przesuniecie terminu
whniesienia opfaty, roztozenie optaty na raty, na zasadach okreslonych w przepisach,
o ktérych mowa w §5 ust.3,

4) podejmowanie decyzji o skresleniu z listy stuchaczy.

§4

Za biezgcg obstuge studidéw podyplomowych od strony merytorycznej odpowiada

kierownik studiow, powotany przez rektora na wniosek kierownika jednostki.

Do uprawnien i obowigzkdéw kierownika studiow nalezy m.in.:

1) koordynowanie i nadzorowanie przebiegu procesu ksztalcenia od strony
merytorycznej,

2) przedstawienie stuchaczom na pierwszych zajeciach danej edycji studiéw programu
studiéw i harmonogramu zajec,

3) dostarczanie stuchaczom konspektow i materiatdw dydaktycznych,

4) opiniowanie ewentualnych wnioskéw o udzielenie urlopu oraz ewentualnych
wnioskéw o przediuzenie okresu odbywania studidw, przed przedtozeniem ich
dyrektorowi Szkoty.

§5
Studia podyplomowe sg odptatne.
Za postepowanie zwigzane z przyjeciem na studia kandydaci wnoszg jednorazowg
optate, ktora nie podlega zwrotowi.
Zasady odpfatnosci, w formie regulaminu, ustala odrebng uchwatlg senat, a wysokos$c¢
optat ustala w drodze zarzadzenia rektor.
Z zastrzezeniem ust.5, niewnoszenie optat zwigzanych z ksztatceniem na studiach
podyplomowych zgodnie z przepisami, o ktérych mowa w ust.3, skutkuje skredleniem
z listy stuchaczy.
Studia podyplomowe moga by¢ finansowane w catosci lub czesci ze zrédet
zewnetrznych, tj. z funduszy unijnych lub wptat instytucji zewnetrznych. W takim
przypadku mogg nie mie¢ zastosowania przepisy, o ktorych mowa w ust.3, lecz zapisy
podpisanej przez Uczelnie umowy.

Rozdziat Il
Rekrutacja

§6

Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sie dwa razy w roku akademickim:

1) nasemestr zimowy — od 1 czerwca,

2) nasemestrletni — od 1 grudnia.

Date zakonhczenia rekrutacji na dany semestr ustala kierownik jednostki.

Informacja o rekrutacji zamieszczana jest na stronie internetowej oraz umieszczana

na tablicy ogtoszen wtasciwej jednostki.

Kandydaci ubiegajacy sie o przyjecie na studia sktadaja;

1) kwestionariusz osobowy, dostepny na stronie internetowej Uczelni, wraz
z oswiadczeniem o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

2) karte zgtoszenia, dostepng na stronie internetowej Uczelni, w przypadku
skierowania przez firme lub instytucje,

3) kserokopie dyplomu ukonczenia studiow wyzszych (oryginat do wgladu),

4) dwa zdjecia legitymacyjne.

W przypadku wysytania kompletnych dokumentdéw pocztg o przyjeciu decyduje data

wptywu do sekretariatu wiasciwej jednostki.
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O przyjeciu na studia decyduje kierownik jednostki na podstawie ztozonych
dokumentow, z zastrzezeniem ust.7-8.

W przypadku liczby zgtoszen wiekszej niz liczba miejsc na danym kierunku studiéw
o przyjeciu decyduje kolejnos¢ ztozenia kompletnych dokumentéw.

W przypadku zgtoszenia sie na okreslony kierunek studiow liczby kandydatéw mniejszej
niz 20, kierunek ten nie jest uruchamiany, z zastrzezeniem ust.9.

W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest uruchomienie kierunku studiow w sytuaciji
zgtoszenia sie liczby kandydatow nizszej niz okreslona w ust.8, z uwzglednieniem
zasady samofinansowania sie studiow podyplomowych. Decyzje w tym zakresie
podejmuje kierownik jednostki, w porozumieniu z kwestorem.

Kandydat zawiadamiany jest w formie pisemnej o przyjeciu na studia, badz nieprzyjeciu
Z powodu, o ktérym mowa w ust.7 lub ust.8.

Rozdziat Il
Organizacja studiow

§7
Zajecia na studiach podyplomowych prowadzone sg w uktadzie semestralnym.
W zaleznosci od planu i programu studidow, studia trwajg od jednego do pieciu
semestréw.
Przed rozpoczeciem kazdej edycji studiow kierownik jednostki ustala zasady organizacji
studiéw, w tym:
1) czas trwania semestrow,
2) termin sktadania prac koncowych i ostateczny termin obrony,
3) liczbe miejsc na poszczegdine kierunki studidw.
Informacja o terminie rozpoczecia zaje¢ udostepniana jest na stronie internetowej
i w sekretariacie jednostki co najmniej na 2 tygodnie przed rozpoczeciem zajec.
Harmonogramy zaje¢ dydaktycznych podawane sg do wiadomosci stuchaczy
na pierwszych zajeciach w semestrze.
W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwosé wprowadzenia zmian w planie
studiéw oraz w harmonogramie zaje¢ w trakcie trwania studiow.

§8
W celu usprawnienia komunikacji pomiedzy pracownikami Uczelni a stuchaczami,
jednostka moze wprowadzi¢ obowigzek wyboru starosty w poszczegdlnych grupach
stuchaczy.
W przypadku, o ktérym mowa w ust.1, po dokonaniu wyboru, o fakcie tym starosta
powiadamia niezwtocznie kierownika studiéw i kierownika jednostki, za posrednictwem
sekretariatu jednostki.

Rozdziat IV
Zasady uzyskiwania zaliczen i zdawania egzaminéw

§9
Stuchacz zobowigzany jest do uczestnictwa w zajeciach dydaktycznych i zdobywania
wiedzy.
Warunkiem zaliczenia semestru jest zdanie wszystkich egzaminéw i uzyskanie zaliczen
wszystkich przedmiotéw objetych planem studiow oraz wniesienie ustalonych optat.
Szczegdbtowy zakres wymagan w odniesieniu do poszczegodlnych przedmiotéow ustala
prowadzacy zajecia z tego przedmiotu.
W terminie do miesigca po zakonczeniu kazdego semestru stuchacz zobowigzany jest
ztozy¢ w sekretariacie jednostki indeks i karte egzaminacyjna, uzupetnione o stosowne
wpisy ocen.
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§ 10
Na pierwszych zajeciach wyktadowca zobowigzany jest poda¢ do wiadomosci stuchaczy
szczegotowe warunki zaliczenia i/lub egzaminu z wyktadanego przedmiotu.
Stuchacz, ktéry spetnit warunki okreslone przez prowadzacego zajecia, uzyskuje
zaliczenie, badz przystepuje do egzaminu, po zakohczeniu ostatnich zaje¢ z przedmiotu.
Termin egzaminu dla danej grupy stuchaczy ustalany jest w porozumieniu
z prowadzacym zajecia.
W przypadku gdy semestr konczy sie egzaminem semestralnym, termin tego egzaminu
ustalany jest z co najmniej miesiecznym wyprzedzeniem.

§ 11
Nieusprawiedliwiong nieobecnos¢ stuchacza na egzaminie w pierwszym terminie
traktuje sie jako utrate terminu.
Usprawiedliwienie nieobecnosci na egzaminie powinno nastgpi¢ do 7 dni od daty ustania
okolicznosci uniemozliwiajgcych stawienie sie na egzaminie.
Drugi termin egzaminu wyznacza kierownik studiow.
W przypadku uzyskania z egzaminu oceny niedostatecznej stuchaczowi przystuguje
prawo dwukrotnego przystgpienia do egzaminu poprawkowego. Termin tego egzaminu
wyznacza kierownik studiow.

Przy zaliczeniach i egzaminach stosowa?medlI jzest nastepujaca skala ocen:
Ocena Skrot literowy Oznaczenie cyfrowe
bardzo dobry bdb 5,0
dobry plus db+ 4,5
dobry db 4,0
dostateczny plus dst+ 3,5
dostateczny dst 3,0
niedostateczny ndst 2,0

W celu podkre$lenia szczegdlnie gtebokiej wiedzy stuchacza, zaliczajgcy przedmiot
moze wpisa¢ do indeksu ocene stowng ,celujacy” (5,5).

Oceny ze wszystkich egzamindw i zaliczen wpisywane sg do indeksu i karty
egzaminacyjnej. Seminaria dyplomowe zaliczane sg bez oceny (zal.).

Zaliczenia semestru dokonuje kierownik jednostki, badz osoba przez niego
upowazniona.

Rozdziat V
Praca dyplomowa, egzamin koncowy i obrona pracy

§13
Stuchacz ma prawo wyboru promotora, z zastrzezeniem ust.2-4.
Promotorem pracy dyplomowej moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy tytut
naukowy profesora albo stopien naukowy doktora habilitowanego Iub doktora,
z zastrzezeniem ust.4.
Wykaz oséb prowadzacych seminaria dyplomowe (promotoréw) kierownik studiéw
podaje do wiadomosci stuchaczy w pierwszym miesigcu ostatniego semestru zajec.
W szczegdlnych przypadkach, po uzyskaniu zgody kierownika jednostki, promotorem
pracy dyplomowej moze by¢ osoba posiadajgca tytut zawodowy magistra, w tym rowniez
osoba niebedaca nauczycielem akademickim.



§ 14
Po uzyskaniu zgody promotora, praca dyplomowa moze mie¢ charakter pracy
zespotowej, napisanej przez dwie osoby.
Praca dyplomowa oceniana jest przez promotora i recenzenta wedtug skali okreslonegj
w §12. Ostateczng ocene pracy dyplomowej stanowi $rednia arytmetyczna ocen
wystawionych przez promotora i recenzenta, sprowadzona do skali, o ktérej mowa
w §12, w ten sposodb, iz odcinana jest czes¢ nie stanowigca petnej potowy.
Do recenzentéw stosuje sie odpowiednio przepisy §13 ust.2-4.

§ 15
Stuchacz zobowigzany jest do zlozenia pracy dyplomowej w trzech egzemplarzach
na dwa tygodnie przed planowanym terminem obrony, przy czym:
1) jeden egzemplarz pracy, wydrukowany i oprawiony, stuchacz przedkiada
promotorowi,
2) drugi egzemplarz pracy dyplomowej, wydrukowany i oprawiony, z przeznaczeniem
dla recenzenta, stuchacz skfada w sekretariacie jednostki,
3) trzeci egzemplarz pracy dyplomowej, do celéw archiwizacyjnych, stuchacz sktada
w wersji elektronicznej (ptyta CD lub dyskietka) w sekretariacie jednostki, wraz
z wydrukowanym plikiem README.txt zawierajacym kroétki opis pracy.
Wskazéwki dotyczace przygotowania egzemplarza, o ktérym mowa w ust.1 pkt.3,
dostepne sg na stronie internetowej oraz w sekretariacie jednostki.
Do egzemplarza, o ktérym mowa w ust.1 pkt.3, stuchacz zobowigzany jest dotaczyé
o$wiadczenie o tresci przytoczonej w ust.4, zawierajgce date ztozenia oswiadczenia
i podpis stuchacza, wraz ze zgodg promotora na ztozenie i obrone pracy oraz jego
podpisem.
Tres¢ oswiadczenia, o ktérym mowa w ust.3, brzmi nastepujgco:
~Ja, (nazwisko autora), o$wiadczam, Ze sktadana przeze mnie praca dyplomowa
pod tytutem ,(tytut pracy dyplomowej)” zostata przygotowana przeze mnie samodzielnie
i nie narusza praw autorskich innych osob.”

§ 16
Warunkiem dopuszczenia do egzaminu koncowego i obrony pracy dyplomowej jest:
1) uzyskanie =zaliczen oraz zdanie egzaminow czgstkowych Iub egzaminu
semestralnego, okreslonych w planie studiow,
2) uzyskanie pozytywnej oceny z pracy dyplomowej i zgody promotora na ztozenie
pracy,
3) uregulowanie wszelkich zobowigzan finansowych wobec Uczelni.
Pierwszy termin obrony pracy dyplomowej nie powinien przekroczy¢ 30 dni od daty
ostatnich zajec.
W przypadku nie przystgpienia do egzaminu koncowego i obrony pracy dyplomowe;j lub
uzyskania oceny niedostatecznej w pierwszym terminie, stuchaczowi przystuguje prawo
do przystgpienia do egzaminu koncowego i obrony pracy dyplomowej w drugim terminie,
co musi nastgpi¢ do 30 dni od terminu, o ktérym mowa w ust.2.
W przypadku nieprzystgpienia do egzaminu koncowego i obrony pracy dyplomowej
w drugim terminie ponowne wyznaczenie terminu egzaminu i obrony pracy nastgpi¢
moze po ztozeniu przez stuchacza stosownego podania, uzyskaniu zgody kierownika
jednostki i dokonaniu dodatkowej optaty, o ktérej mowa w obowigzujacym w Uczelni
regulaminie odptatnosci za ksztatcenie.
Terminy, o ktéorych mowa w ust.2-4, ustala kierownik jednostki, z zastrzezeniem ust.6
Terminy, o ktérych mowa w ust.2-3, ustalane sg z zachowaniem terminu, o ktérym mowa
w §7 ust.3 pkt.2.
Stuchacz, ktéry nie spetni warunkoéw okreslonych w ust.1 lub nie ztozy pracy dyplomowej
oraz nie przystapi do egzaminu kohcowego i obrony pracy w regulaminowym terminie,
zostaje skreslony z listy stuchaczy.



Ponowne wpisanie na liste, ztozenie pracy dyplomowej oraz przystapienie do egzaminu
kohcowego i obrony pracy, uwarunkowane jest uzyskaniem zgody kierownika jednostki
i wniesieniem stosownej optaty, okreslonej w przepisach, o ktérych mowa w §5 ust.3.

§ 17

Ukonczenie studiow podyplomowych nastepuje po zlozeniu egzaminu koncowego

i obronie pracy z wynikiem co najmniej dostatecznym.

Egzamin koncowy i obrona pracy dyplomowej odbywa sie przed komisjg egzaminacyjna,

w skiad ktorej wchodza: promotor pracy, recenzent, kierownik studidw, kierownik

jednostki lub osoba przez niego upowazniona. Na zaproszenie kierownika jednostki,

w sktad komisji egzaminacyjnej mogg wejs¢ inne osoby.

Egzamin koncowy i obrona pracy dyplomowej powinny obejmowaé problematyke

zwigzang z kierunkiem studiéw i z pracg dyplomowa.

Ocena z egzaminu dyplomowego ustalana jest jako $rednia arytmetyczna ocen

uzyskanych z odpowiedzi na wszystkie pytania w trakcie egzaminu, obliczona

z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.

Podstawg obliczenia ostatecznej oceny ze studiéw sa:

1) Srednia arytmetyczna wszystkich ocen uzyskanych w catym okresie studidéw
z zaliczeh i egzamindéw, z uwzglednieniem ocen niedostatecznych, obliczona
z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku,

2) Ssrednia arytmetyczna ocen wystawionych przez promotora i recenzenta z pracy
dyplomowej, obliczona z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku,

3) ocena z egzaminu koncowego, ustalona zgodnie z ust.4.

Ocena, o ktorej mowa w ust.5, stanowi sume:

1) 50% oceny, o ktérej mowa w ust.5 pkt.1,

2) 25% oceny, o ktérej mowa w ust.5 pkt.2,

3) 25% oceny, o ktérej mowa w ust.5 pkt.3.

Na $wiadectwo ukonczenia studidw podyplomowych wpisuje sie ostateczng ocene

studidéw, wyréwnang do petnej oceny, w nastepujacy sposob:

1) do 3,69 - dostateczny,

2) od 3,70 do 4,50 - dobry,

3) 4,51 iwiecej - bardzo dobry.

§18
Dokumentem potwierdzajgcym ukonczenie studiow podyplomowych jest Swiadectwo,
wydane przez Uczelnie zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa. Ponadto,
absolwentowi studiéw prowadzonych przez Szkote wydany moze zosta¢ dyplom Szkoty.
Absolwent ma prawo do zachowania indeksu, ktérym postugiwat sie podczas studidw.

Rozdziat VI
Rezygnacja ze studiéw i urlopy

§ 19
O rezygnacji ze studiéw stuchacz zobowigzany jest poinformowa¢ Uczelnie w formie
pisemnej, sktadajgc stosowne oswiadczenie w sekretariacie jednostki.
Zasady ewentualnego zwrotu catosci lub czesci wniesionej optaty w przypadku, o ktérym
mowa w ust.1, zawarte sg w regulaminie, o ktérym mowa w §5 ust.3.

§ 20
Stuchaczowi moze zosta¢ udzielony urlop w przypadku:
1) dilugotrwatej, trwajacej ponad 2 miesigce, choroby, potwierdzonej zaswiadczeniem
lekarskim,
2) waznych okoliczno$ci zyciowych lub losowych,
3) delegowania stuchacza do pracy za granice,



4) urodzenia dziecka lub opieki nad nim.

2. O uzyskanie urlopu stuchacz powinien sie ubiega¢ bezposrednio po zaistnieniu
przyczyny stanowigcej podstawe do jego udzielenia.

3. Warunkiem uzyskania urlopu jest przedtozenie, za posrednictwem sekretariatu Szkoty,
odpowiednio uzasadnionego podania wraz z niezbednymi zaswiadczeniami.

4. Udzielenie urlopu potwierdza sie wpisem do indeksu.

5. Decyzje w zakresie, o ktérym mowa w ust.1, podejmuje kierownik jednostki.

6. W przypadku nie przystgpienia do zaje¢ po uptywie terminu urlopu, stuchacz zostaje
skre$lony z listy uczestnikow studiéw.

Rozdziat VII
Postanowienia koncowe

§ 21
W przypadkach gdy studia odbywajg sie na podstawie umoéw podpisanych przez Uczelnie
z innymi instytucjami, a w szczegolnosci w sytuacji gdy — na podstawie tych umow — studia
finansowane sg ze zrodet zewnetrznych, czes¢ kwestii uregulowana moze by¢ odmiennie niz
w niniejszym regulaminie, w tym m.in. kandydatom na studia lub stuchaczom mogg zosta¢
postawione odmienne lub dodatkowe wymagania.

§ 22
W trosce o wysoki poziom zaje¢ dydaktycznych, wsréd stuchaczy przeprowadzana jest
anonimowa ankieta ewaluacyjna, dotyczgca poziomu merytorycznego i organizacyjnego
studiéw podyplomowych.

§ 23
Stuchacze mogq korzysta¢ z zasobow systemu biblioteczno-informacyjnego Akademii,
na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

§ 24
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2006r.
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